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ORIENTAÇÃO TÉCNICA Nº 07/2024
PROCEDIMENTO DE AGENDAMENTO DE DECLARAÇÃO DE INTERNAÇÃO

Esta orientação técnica tem como finalidade definir e esclarecer o procedimento de
agendamento com a declaração de internação.

Portanto, fica definido que:

Solicitação:

- A solicitação deverá ser feita via processo eletrônico no Sistema de Gestão
de Processos Eletrônicos (SGPE).

- A autuação do processo deverá ser com o Assunto:1348 e Classe:137

Documentos:

- MLR-236: Requerimento de Agendamento de Avaliação Pericial;
- MLR-32: Requerimento de Agendamento de Avaliação Pericial Fora do

Prazo. (Caso esteja);
- Os formulários deverão estar devidamente preenchidos e assinados;
- Ofício de encaminhamento do setor de gestão de pessoas;
- Declaração de internação contendo o CID ou a descrição da patologia;
- Caso a internação seja para investigação ou não haja diagnóstico definido, é

necessário anexar um relatório médico junto à declaração.

Agendamento:

- O agendamento será presencial com médico perito;
- A Comunicação de Agendamento deverá informar, além dos dados do

agendamento, que um terceiro deverá comparecer à avaliação agendada
devido a internação do servidor, conforme Decreto 3338/10.

Todo processo dessa natureza, desde que contenha a documentação necessária,
deverá ser encaminhado para o setor de Agendamento e Informações Periciais
(SEA/DSAS/SAGIP). A equipe da Central de Agendamento analisará a documentação
anexada para garantir que todos os critérios de solicitação estejam sendo atendidos.
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