ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO
DIRETORIA DE SAUDE DO SERVIDOR
GERENCIA DE ESTATISTICA E AUDITORIA

ORIENTAGAO TECNICA N° 03/2024
PROTOCOLO DE SOLICITAGAO DE CONTAGEM DE AFASTAMENTOS DE SAUDE DE
LONGA DURAGAO DO SERVIDOR DA ADMINISTRAGAO DIRETA, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Considerando a Lei n° 6.745, de 28 de dezembro de 1985, que dispbe sobre o Estatuto
dos Servidores Publicos Civis do Estado de Santa Catarina;

Considerando a Lei n°® 6.843, de 28 de julho de 1986, que dispbe sobre o Estatuto da
Policia Civil do Estado de Santa Catarina;

Considerando a Lei n® 6.844, de 29 de julho de 1986, que dispde sobre o Estatuto do
Magistério Publico do Estado de Santa Catarina;

Considerando o Decreto n° 3.338, de 23 de junho de 2010, que aprova o Manual de
Normas Técnicas Médico-Periciais;

Considerando a Lei Complementar n® 412, de 26 de junho de 2008, que dispbe sobre a
organizacao do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores do Estado de Santa Catarina e
adota outras providéncias, e que, no seu artigo 60, inciso |, estabelece que “a licenca para
tratamento de saude sera concedida por até 2 (dois) anos, podendo ser prorrogada uma unica vez
por igual periodo, mediante manifestacdo da pericia médica oficial”;

Considerando a Lei Complementar n°® 773, de 11 de agosto de 2021, que alterou a Lei
Complementar n° 412, de 26 de junho de 2008, que dispde sobre a organizacao do Regime
Préprio de Previdéncia dos Servidores do Estado de Santa Catarina e estabelece outras
providéncias, e que, no seu artigo 60, inciso Il, estabelece que “expirado o periodo maximo de
licenca e ndo estando em condigbes de reassumir o cargo ou de ser readaptado, o segurado
considerado incapaz sera aposentado por incapacidade permanente”;

Considerando a Lei Complementar n® 741, de 12 de junho de 2019, que dispbe sobre a
estrutura organizacional basica e o modelo de gestdo da Administracdo Publica Estadual, no
ambito do Poder Executivo, e estabelece outras providéncias;

Considerando a Lei Complementar n® 789, de 29 de dezembro de 2021, que alterou a Lei
Complementar n® 741, de 2019, que dispde sobre a estrutura organizacional basica e o modelo de
gestdo da Administragdo Publica Estadual, no ambito do Poder Executivo, e estabelece outras

providéncias;
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Considerando que a Geréncia de Centros Periciais (GECEP), da Diretoria de Saude do
Servidor (DSAS), da Secretaria de Estado da Administracdo (SEA), tem como competéncia
determinar a realizacdo de avaliagdo pericial em saude, quando necessario, e promover a revisao
e homologacao de Laudos Periciais para aposentadorias por incapacidade permanente;

Considerando que a Geréncia de Estatistica e Auditoria (GEAUD), da DSAS, da SEA,
tem como competéncia auditar os afastamentos de saude de longa duragdo do servidor,
informando a Pericia Médica Oficial sobre os casos identificados, seja por meio de levantamento
interno ou provenientes de demanda externa, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis;

Considerando a necessidade de padronizar a forma de solicitagdo de contagem de
afastamentos de saude de longa duragédo dos servidores da Administracdo Direta, Autarquica e
Fundacional do Estado de Santa Catarina, provenientes dos Centros e Unidades Periciais;

Estabelece-se o presente protocolo.

O Protocolo de Solicitagdo de Contagem de Afastamentos de Saude de Longa Duracgao
do Servidor tem como objetivo orientar os servidores integrantes dos Centros e Unidades Periciais
da DSAS a realizar as solicitagdes por meio do cadastro de processo digital no Sistema de Gestéao
de Processos Eletrénicos (SGPe).

Para a solicitagdo da contagem, deve-se proceder da seguinte forma:

1 Consultar a situagdo do servidor no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos (SIGRH) e verificar:

a) No caso de solicitacdo de contagem de afastamentos de longa duragéo por Licencga
para Tratamento de Saude (LTS) e/ou Licenga para Tratamento de Saude decorrente de Acidente
em Servigo (LTA), se o servidor esta com afastamento vigente por esses motivos, visto que a
contagem dos afastamentos sera realizada nessa condicao;

b) No caso de solicitagdo de contagem de afastamentos de longa duracao por LTS e/ou
LTA, ainda, se o servidor possui em torno de 600 (seiscentos) dias ou mais de afastamento por
esses motivos, nos ultimos 5 (cinco) anos, pois a contagem sera realizada apenas quando o valor
for igual ou superior ao citado;

¢) No caso de solicitagdo de contagem de afastamentos de longa duragéo por Licenga
para Tratamento Familiar (LTF) e/ou Licenga para Tratamento Familiar com Reducdo de 4 de
Jornada (LTF 1), se o servidor possui em torno de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias ou
mais de afastamento por esse motivo, pois a contagem sera realizada apenas quando o valor for
igual ou superior ao citado. Cabe destacar que, para a LTF e/ou LTF1/4, a contagem dos
afastamentos sera realizada considerando toda a vida funcional do servidor, devido poder ser

concedida até o limite maximo de 2 (dois) anos.

2 Cadastrar processo (caso atenda os critérios previstos no item 1):
a) Acessar o SGPe, Menu “Cadastro de Processo Digital”’, e preencher os campos

solicitados conforme abaixo:
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- Assunto: 2509 — Procedimentos de Controle de Beneficios de Saude;

- Classe: 27 — Processo sobre Controle de Beneficios de Saude (Clicar em “Proximo”);

b) Preencher o formulario “Dados do Processo”, conforme segue:

- Tipo: Processo;

- Setor de Abertura: setor que cadastrara o processo;

- Setor de Origem: setor solicitante;

- Setor de Competéncia: SEA/DSAS/GEAUD;

- Interessado: Digitar o CPF do servidor avaliado;

- Detalhamento do Assunto: Colocar o nome do formulario (Formulario de Solicitacao de
Contagem de Afastamentos de Longa Duragéo de Servidor, por Motivo de Saude);

- Municipio: codigo do municipio de origem da solicitagao;

- Desmarcar a opgao “Notificar interessados”;

- Controle de Acesso: Colocar obrigatoriamente a opgédo “Usuarios em Setores de
Tramitacdo do Processo, Interessado e Setor de Competéncia” (Clicar em Préximo).

c¢) Confirmar os dados e concluir o cadastro.

3 Preencher o formulario interno FI-DSAS-001:

Preencher o formulario interno FI-DSAS-001 - “Solicitacdo de Contagem de Afastamentos
de Longa Duragdo de Servidor, por Motivo de Saude” (Anexo A), com a identificagdo dos
solicitantes, motivo do afastamento a ser realizada a contagem, dados funcionais do servidor em

questao, dados da solicitagao, data e nome do servidor e do perito solicitante.

4 Inserir o formulario interno FI-DSAS-001 - “Solicitacdo de Contagem de Afastamentos
de Longa Duracgao de Servidor, por Motivo de Saude”:

a) Inserir o formulario interno preenchido, clicando no menu “Pegas”, “Inserir peg¢a” (icone
com o simbolo “+” verde no canto inferior esquerdo), “Selecionar um arquivo no meu computador”;

b) Preencher os campos conforme segue:

- Tipo de Documento: 19 — Formulario;

- Nome: FI-DSAS-001;

- Clicar em “Adicionar Arquivo” e buscar 0 mesmo na pasta onde foi salvo;

- Clicar em “Préximo”.

5 Assinar digitalmente o formulario:
Selecionar o formulario a ser assinado e clicar no canto inferior esquerdo, no icone

“Assinar peca’.

6 Solicitar assinatura do perito:
a) Na tela de dados do processo, clicar na aba “Pegas” e selecionar a pega que necessita
de assinatura (FI-DSAS-001);
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b) Clicar em “Mais Ag¢des” no canto inferior esquerdo da tela e em “Pega-Solicitar
assinatura”;

¢) Ja na tela de solicitagdo de assinatura, clicar em adicionar, selecionar o nome do perito
solicitante e, em seguida, clicar em “Salvar”.

Ressalta-se que a assinatura do servidor e do perito sao requisitos para o

prosseguimento da andlise.

6 Tramitar processo a SEA/DSAS/SEAUD (Setor de Estatistica e Auditoria de Beneficios
Periciais):

a) Em “Ac¢des”, “Encaminhar”, preencher conforme a seguir:

- Motivo da Tramitacdo: 35 — Para Providéncias;

- Encaminhamento: Escrever “Para analise e providéncia”;

- Tarefa: “Encaminhar para outro setor”;

- Setor: SEA/DSAS/SEAUD;

b) Clicar em “Encaminhar”.

Cabe a GEAUD receber e analisar a demanda encaminhada via processo. Caso a
solicitacdo nao atenda aos critérios estabelecidos nesta Orientacdo Técnica, sera devolvido o
processo ao solicitante para as devidas providéncias, quando houver; caso atenda os critérios,
sera realizada a contagem dos afastamentos de saude de longa duragao por meio de consulta ao
SIGRH.

Sera preenchido o formulario interno FI-DSAS-002 — “Controle de Afastamentos de Longa
Duracgéo de Servidor, por Motivo de Saude” (Anexo B), com os dados cadastrais e funcionais do
servidor em questdo, quantidade de dias de afastamento (por motivo), tempo liquido de servigo,
idade, histérico e analise dos beneficios de saude de longa duragéo do servidor, data e assinatura
do servidor responsavel pela analise e do gerente da GEAUD. O formulario preenchido sera
anexado ao processo recebido, assinado e encaminhado a GECEP, que devolvera o processo ao
Centro/Unidade Pericial solicitante para providéncias. Sera, ainda, incluido no SIGRH no ultimo
agendamento de pericia ja realizada do motivo do afastamento que gerou a solicitacdo da
contagem (quando solicitados ambos os motivos de afastamento, a inclusdo sera feita no ultimo
agendamento de pericia ja realizada de LTS).

O processo de Solicitagcdo de Contagem de Afastamentos de Saude de Longa Duragao
do Servidor deve ser utilizado exclusivamente para esse fim, ou seja, ndo podem constar
tratativas para outros assuntos (em caso de comunicagcdo de agendamento, aposentadoria por
incapacidade permanente, entre outros, devem ser abertos processos especificos para esses fins
pelos setores competentes) e ndo deve tramitar fora do escopo da Pericia Médica Oficial da
DSAS.
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Cabe aos Centros/Unidades Periciais, com o retorno do processo de Solicitacdo de
Contagem de Afastamentos de Saude de Longa Duragdo do Servidor, providenciar as medidas
cabiveis. Ao fim do processo, devera devolvé-lo a GECEP, que o encaminhara a

SEA/DSAS/SEAUD constando no despacho as principais agdes desencadeadas.

Maria Cristina Alves Porto Manuela Mendonca Lisb6a Beirao

Gerente de Estatistica e Auditoria Gerente de Centros Periciais

Andresa Souza Duarte Tell

Coordenadora de Pericia Médica

Floriandpolis, 16 de maio de 2024.
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ANEXO A: FI-DSAS-001 — SOLICITAGAO DE CONTAGEM DE AFASTAMENTOS DE LONGA

DURAGAO DE SERVIDOR, POR MOTIVO DE SAUDE

ESTADOC DE SANTA CATARIMNA SOLICITAGAO DE CONTAGEM DE AFASTAMENTOS
DE LONGA DURACAD DE SERVIDOR,
POR MOTIVO DE SAUDE

IDENTIFICACAQ DO SOLICITANTE

{ ¥ GERENCIA DE CENTROS PERICIAIS - GECEP
{ Y CENTROY UNIDADE PERICIAL:
{ Y ouTrRo:

SOLICITAMOS A CONTAGEM DE AFASTAMENTOS DE LONGA DURACAC, POR MOTIVDG DE SAUDE, DO SERVIDOR
INFORMADO:

{ YLTsiTA [ JuF ) amBos

DADOS FUNCIONAILS DO SERVIDOR

MATRICULA: CPF:

MOME SOCIAL™

MCME CIVIL: [Sem Abreviar)

DESCRICAD DO ORGAOENTIDADE DE EXERCICIC:

DADOS DA SOLICITACAO

DESCRICAC DAS INFORMACOES NECESSARIAS PARASUBSIDIAR A CONTAGEM DE AFASTAMENTOS DE LONGA DURACAD
DE SERVIDOR, PORMOTNVODE SAUDE:

DATA: ASSINATURA DO SERVIDOR SOLICITANTE: * Em processcs aigitas, assinatin ooty 2l poke SEPE

DATA: ASSIMATURADD PERITOSOLICTANTE: - 50 dighai s, assinat " : SGFE

NOTA EXPLICATIVA

™ CONFORME DECRETO W 16, DE 31 DE JANEIRD DE 2014,

Fl-D 54 5-001
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ANEXO B: FI-DSAS-002 - CONTROLE DE AFASTAMENTOS DE LONGA DURAGAO DE
SERVIDOR, POR MOTIVO DE SAUDE

ESTADOD DE SANTA CATARINA CONTROLE DE AFASTAMENTO S DE LONGA
DURACAD DE SERVIDOR, FOR MOTIVO DE SAUDE

DADOS CADASTRAIS E FUNCIONAIS DO SERVIDOR
NUOME S0CIAL: ™ CPF:

[HOMIE CIVIL: (=am abrewar)

POSEUT MAIS DE UM VIMGLULO ATIVO DE TRABALHO MO ESTADCT
[ JHAD

[ ¥5IM: PREENCHER: AS DUAS TABELAS ABAIDND

ViNCuULO:
DESCRII;‘AD DO GRGADEMNTIDADE: MATRICULA:

[TAOHIETFTD OO0 LOCAL O TRABALHD:

CARGO:

CUANTIDADE DE DiAS DE AFASTAMENTC, POR MOTIVO [SIGLA) @ DETSTA?DE
A L v L IPTIY P L | LR | LTs AR A
APOS.| REF. Al o POR AND
TOTAL
TIFO DE CUANTIDADE DE DIAS DE AFASTAMENTO, POR ANO
AFASTAMENTO TOTAL
[SIELA)
LTF
LTF 114
100 AL LE LIRS OE
AFALIABEN 1L 1'08 AML
-0 SRS

Piginal de 3
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ESTADO DE SANTA CATARINA CONTROLE DE AFASTAMENTOS DE LONGA

DURAGAO DE SERVIDOR, FOR MOTIVO DE SAUDE

ViNCULD:
DESCRICAD D0 CVENTIDADE. MATRICULA:
AT L0 L AL LI TR ALTCr
CARGL:
CUANTIDADE DE THAS DE AFASTAMENTO, POR MOTIVO (SIGLA) @ nETum.u.iLnE
AND _ NTO
AG. | APOES | pepipe | FI- | by | trs | LT T T2 AFASTAM
AP0S. | REF. AM POR AN

TOTAL

TIPD DE OUANTIDADE DE DIAS DE AFASTAMENTO, POR AND TOTAL

AFASTAMENTO
[SIGLA) &
LTF
LTF 444
TOMAL e &S OE
AFAYIAMEN I "D AMD
DADOS ESPECIFICOS PARA ANALISE DD S AFASTAMENTO S DE LONGA DURAGED
= =i A
ano{s) mésfes) - diafs) WINCIULO:
ano{s) mésfes) - dials) WINCILO:
HISTORICO E SE DO 5 BENEFICIOS DE SAUDE DE LONGA DURAL D0 SERVIDOR
LTA
Pagina2da= 3 FI-D5AS-002

H
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ESTADO DE SAMTA CATARIMA

CONTROLE DE AFASTAMENTO S DE LONGA
DURACAD DE SERVIDOR, POR MOTIVO DE SAUDE

LTS
LTF#
LTF 14
CID
[Clazsficagho
Intermacional de
Doengas)
Readaplagio
Remagia
Andlise e
obseragies
para conhecrmen(o, analses, onen 5 BOU prondencas gue MECESSANAS A regu # siluagaa funoan
servidar.
DATA: & SENATURA D SERVIDOR RESPONSSVEL PELA AHALIS
Em processo digilal, regisirar o nome completa e realizar a assnatura eleifnicaldigilal pelo SGPe
[
DATA: ESEHETURE DO GERENTE DA ARES
Em processo digilal, regisirar o nome completa & realizr a assnatura eleirfinicadigilal pelo SGPe
[
NOTAS EXPLICATIVAS
0 DDONFORME DECRETO M® 16, DE 31 DE JAKNEIRD DE 2019.
I LESTA DE SIGLAS:
AE APDS : AGUARDANDO PROCESSC DE APOSENTADOGRIA
APOSREF.: APOSENTADDRIAWREFORMA,
FJ = AME FALTA JUSTIFICADA POR ATESTADD MEDICO - INTESRAL
FJ - ' FALTA JUSTIFICADA POR ATESTADD MEDICO - MEID PERICDO
LRG: LICEMCA DE REFOUS0 A GESTAMTE
LTA: LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE DECORRENTE DE ACIDEMTE EM SERWVICOT
LF: LICENGA-PREMIO
LTF: LICENCA PARA TRATAMENTD DE FAMILIAR
LTF 1/d: LICEMCA PARA TRATAMENTO DE FAMILIAR COM REDUCAD DE ' DE JORMADA
LTIF: LICENCA PARA TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES
LTS: LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
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H
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