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Encontro das Comissoes Permanentes de Avaliagcao de Documentos
(CPADs) do Poder Executivo Estadual - Edicao 2024

Gestao documental:

da producao a destinacao, ferramenta para qualificacao do gasto publico e o papel da CPAD
na sensibilizacao dos agentes publicos.

Mille Anny de Albuquerque Cassol Gesser
Gerente de Gestao Documental | Diretoria do Arquivo Publico
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Por que
precisamos nos
preocupar com

Gestao

Documental??

De quem deve ser
essa
preocupacao??

Encontro das Comissoes Permanentes de Avaliacdo de Documentos
(CPADs) do Poder Executivo Estadual - Edicao 2024

“ GOVERNO DE M
& SANTA ARQUIVO PUBLICO
sﬂﬁ:‘l:ﬁmﬂw!ﬂ& ESTADO DE SANTA CATARINA



SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL E
PUBLICACAO OFICIAL - SGDPO =N\

Decreto estadual n° 902/2020.

Art. 1° O Sistema Administrativo de Gestao Documental e Publicagao Oficial (SGDPOQO) tem
como objetivo publicar os atos oficiais do Estado, bem como assegurar a racionalizacao,
padronizacao, identificacao, preservacao, acesso e divulgacdo do patriménio
documental e arquivistico no ambito da Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta,
resguardados os aspectos de sigilo e as restricbes administrativas e legais.

PUBLICACAO - GESTAO - GUARDA - PRESERVACAO - ACESSO E DIFUSAO

Lei Federal n° 8.159/1991 - Lei Estadual n°® 9.747/1994 - Decreto estadual n° 1.444/1988
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RESPONSABILIDADES

- Orgao central: planejar, normatizar, padronizar, implantar, coordenar, racionalizar,
supervisionar, apoiar, fiscalizar e auditar a gestao documental.

- Orgaos setoriais: programar, organizar, orientar, coordenar, executar e controlar
as atividades relacionadas com a gestao documental.

> CPADs: programar, organizar, orientar, coordenar, executar e controlar as
atividades relacionadas com a gestao documental.

- Unidades com atribuicoes de arquivo intermediario/central: armazenar
documentos que nao sao mais necessarios para 0 uso corrente, mas que ainda nao
cumpriram todos o0s seus prazos de guarda para serem destinados ao arquivo
permanente ou eliminados.

> Gestores e agentes publicos: é dever do poder publico a protecao especial aos
documentos publicos como elementos de prova e instrumentos de pesquisa e apoio
a administracao, a cultura e ao desenvolvimento cientifico e tecnoldgico.
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Por que
precisamos nos
preocupar em
PADRONIZAR e
RACIONALIZAR a
producao
documental??
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+ Secretaria de Estado da Administragao

Diretoria da Imprensa Oficial e Editora
Geréncia de Gestdo Documental
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PADRONIZAQAO E RACIONALIZA(_,‘,AO NA
PRODUCAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS

Padronizacdo: impessoalidade, consisténcia e uniformidade, facilidade na
recuperacao de informacoes, reducao de erros e redundancias.

Racionalizacao: economia de recursos (tempo, espaco), otimizacao dos processos
administrativos, melhoria na eficiéncia e produtividade, revisao de fluxos de trabalho,
eliminacao de documentos desnecessarios, automacao de processos repetitivos,
facilidade na classificacao e gestao documental.

CPADs: desenvolver estratégias de comunicacao e engajamento dos agentes
publicos, monitoramento e avaliacao continua, ajustes e melhorias.
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GESTAO DO PATRIMONIO DOCUMENTAL
DO ESTADO

® Eficiéncia administrativa: facilidade no acesso e recuperacao de informacdes,

transparéncia e accountability;

Memoéria institucional: documentacao de eventos e decisdes importantes;

Conformidade legal e regulamentar: cumprimento de leis e regulamentos

arquivisticos e garantia de autenticidade;

® Seguranca da informacao: integridade dos documentos, protecao contra perda de
dados, gestao de riscos e prevencao de fraudes;

® Apoio a tomada de decisdes: disponibilidade de informacdes confidveis e
precisas, suporte na elaboracao de politicas publicas;

® Desafios e solugcoes: problemas comuns na gestao documental, ferramentas e
tecnologias para otimizacao;

@® Difusao e valorizacao do patrimonio cultural e histérico.
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O que a Gestao
Documental tem a
ver com a
QUALIFICAQAO DO
GASTO PUBLICO??

Encontro das Comissoes Permanentes de Avaliacdo de Documentos
(CPADs) do Poder Executivo Estadual - Edicao 2024

E SANTA
. CATARINA

ARQUIVO PUBI.ICO

ESTADO DESANTA



LEVANTAMENTO DA SITUAQAO DOS
ARQUIVOS INTERMEDIARIOS

Até o momento: 40 respostas;
Falta padronizacao da estrutura organizacional; Q

Orgaos desconhecem a prépria realidade;

Falta de servidores; d
Falta de capacitacao;

Locais inadequados para arquivo; |'| ”Iﬂ
Inexisténcia de unidades de arquivo; =
Tendéncia a terceirizacao de servicos arquivisticos;
Inexisténcia ou sub-utilizacao dos Instrumentos de gestao;
Desconhecimento sobre o tamanho do acervo intermediario;
19 6rgaos digitalizando seus documentos.
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PROCESSOS ELETRONICOS | SGPE
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QUALIFICACAO DO GASTO PUBLICOEA
GESTAO DOCUMENTAL

Acesso rapido e seguro as informacoes;
Diminuicao do espaco fisico para armazenamento:
Facilidade no controle e auditoria de processos;
Melhoria na eficiéncia administrativa;
Transparéncia na gestao publica;

Eficacia na tomada de decisoes;

Reducao de custos operacionais;

Reducao de fraudes e irreqularidades.
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Como podemos
colaborar com as
boas praticas de

Gestao
Documental??
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Encontro das Comissoes Permanentes de Avaliagcao de Documentos
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Obrigada!

Contatos GEDOC

Telefone: (48) 3665-6286 / 56219 / 56220 | E-mail: gedoc@sea.sc.gov.br

Site: www.sea.sc.gov.br/arquivo-publico/sgdpo Instagram: @arquivopublicosc
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