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SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO
DIRETORIA DE GESTÃO DE LICITAÇÕES E CONTRATOS – DGLC
CENTRAL ESTRATÉGICA DE COMPRAS PÚBLICAS


DOCUMENTO DE INSTRUÇÃO DE PESQUISA DE PREÇOS
(IN 012/SEA/2021)


	Objeto: 

	Identificação do Responsável: 

	E-mail:
	Matrícula:

	


	1. Caracterização das fontes consultadas:

	Descrição das fontes de preço utilizadas. (Painel de preços, empresas, sites)


	2. Série de preços coletados

	Listar preços coletados.


	3. Método matemático para a definição do valor a ser estimado

	Média, mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de preços.
Poderão ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsável e aprovados pela autoridade competente.


	4. Justificativas para a metodologia utilizada

	Justificar caso use metodologia diversa ou variação da disposta na planilha. 
Detalhar critério para desconsideração de valores inconsistentes, inexequíveis ou excessivamente elevados.
Elementos como especificidade, conhecimento de mercado, realidade considerada com fundamento na especialização do demandante. 

Justificativa poderá ser qualitativa ou quantitativa (planilha modelo)


	5. Memória de cálculo do valor estimado e documentos que lhe dão suporte (Anexos)

	Memória de cálculo do valor estimado, bem como os documentos que lhe dão suporte (como, por exemplo, planilhas eletrônicas ou mapas comparativos).
Obs: Planilha de precificação (modelo anexo) e documentos referentes aos valores (Relatórios de bancos de preços, outros contratos e orçamentos).


	6. Justificativa da escolha de fornecedores (no caso de pesquisa direta)

	Recomendação: encaminhar a tantos fornecedores quanto possível e instruir processo.
Consulta x respondentes




Observação: Para coleta de preços deverão ser observados os demais requisitos constantes na IN 012/SEA/2021.



_______________________________________
Responsável
Matrícula
(assinado digitalmente)
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